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Métiers du Droit et de I'lmmobilier

Contréleuse / Contrdleur filiere
gestion publique

Autres appellations :

Correspondance code ROME :

Notes :

Savoirs

¢ Utilisation d'outils bureautiques
¢ Finances publiques

¢ Gestion comptable et adminis-
fratfive

¢ Techniques d'analyse de pati-
moine financier

¢ Comptabilité générale
¢ Eléments de base en droit privé

¢ Eléments de base en droit pu-
blic

¢ Droit du travail

¢ Droit administratif

Compétences opérationnelles / Savoir-faire

0 Renseigner les usagers et les conseiller dans leurs démarches
fiscales (déclarations, obligations, ...)

0 Contrdler les dossiers, les déclarations des contribuables en
matiére dimpots et de taxes locales et calculer le montant de
l'imposition

0 Programmer ou effectuer les vérifications de comptabilité au-
prés d'entreprises et apporter une expertise sur les regles fiscales

¢ Effectuer le traitement de dossiers et le suivi de contentieux
aupres de particuliers, d'entreprises (examen de bilan comp-
table, procédure de dégrevement, ...)

0 Assurer la gestion fiscale et le recouvrement de certains impots
(Taxe sur la Valeur Ajoutée, taxes sur les salaires, impots sur les
sociétés, ISF, timbres fiscaux, ...)
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Prérequis

¢ Efre titulaire du Baccalauréat ou
d'un dipléme équivalent
Parcours de Formation
¢ DUT Carrieres Juridiques

¢ Concours de la fonction public
d'Etat de catégorie B

0 BAC + 3 essentiel pour devenir
inspecteur

¢ Licence professionnelle Manage-
ment des collectivités territoriales

Exemples d'évolution

¢ Cheffe / Chef de service en tréso-
rerie générale

¢ Inspecteur / Inspectrice du Trésor
public



