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Compétences opérationnelles / Savoir-faire 

Parcours de Formation 

Exemples d’évolution 

Prérequis 
 

Rédactrice / Rédacteur tech-

nique 
 

 

Autres appellations : 
 

◊ Chargée / Charge d'affaires en 

rédaction technique 

◊ Nomenclaturiste en rédaction tech-

nique 

◊ Rédactrice / Rédacteur technique 

en informatique 

◊ Technicienne rédactrice / Techni-

cien rédacteur en industrie 

 

Correspondance code ROME :   

 

◊ H1207 

Savoirs  

 

◊ Utilisation de logiciels de Con-

ception et de Dessin Assistés par 

Ordinateur -CAO/DAO- 

◊ Utilisation de logiciels de Publi-

cation Assistée par Ordinateur -

PAO- 

◊ Utilisation d'outils bureautiques ( 

◊ Utilisation de logiciels de Tech-

nologie de Groupe Assistée par 

Ordinateur -TGAO- 

◊ Utilisation de logiciels de ges-

tion documentaire 

◊ Normes rédactionnelles 

◊ Techniques documentaires 

◊ Normes qualité 

 

 

◊ Collecter les données techniques du produit et en vérifier la 

validité et la conformité (normes, formats de documents, ...) 

◊ Synthétiser les données techniques et rédiger la description 

d'un produit, d'un procédé ou d'un équipement 

◊ Etablir les préconisations et les recommandations d'utilisation, 

de mise en service, de démontage ou d'entretien 

◊ Réaliser ou modifier des dessins, plans, schémas et retoucher 

des photos d'illustration de documents 

◊ Vérifier l'homogénéité des nouveaux documents techniques 

avec la documentation existante 

◊ Contrôler les opérations de rédaction, d'impression, de mise en 

page, ... 

◊ Etablir et mettre à jour les nomenclatures, listings de pièces et 

codifications 

◊ Etre titulaire du Baccalauréat ou 

d’un diplôme équivalent 

◊ DUT Statistique et informatique 

décisionnelle  

◊ Licence Professionnelle (LP) Etudes 

Statistiques et Systèmes d'Informa-

tion Géographique   

◊ DUT Informatique  

◊ LP Métiers de l'administration et de 

la Sécurité des Systèmes d'Informa-

tion (MESSI) 

◊ LP Métiers de l'Internet et des Ap-

plications Multimédia (MIAM) 

◊ LP Systèmes d'Information, Mé-

thodes et Outils (SIMO)  

◊ Gestionnaire de l’information  


